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Berufsbild.
Fachleute im Finanz- und Rechnungswesen mit eidgenös-
sischem Fachausweis verfügen über fundierte Kenntnisse in 
sämtlichen Bereichen des finanziellen und betrieblichen Rech-
nungswesens von kleinen und mittleren Unternehmungen.
Darüber hinaus sind sie fähig, anspruchsvolle steuerliche,  
sozialversicherungstechnische und rechtliche Bestimmungen  
in ihrem Berufsumfeld praxisgerecht umzusetzen. 

 
Bedeutung im Unternehmen

Aufgrund der gründlichen theoretischen Ausbildung und der 
mehrjährigen praktischen Erfahrung sind Fachleute im Finanz- 
und Rechnungswesen in der Wirtschaft eine wichtige Stütze in 
Unternehmungen aller Branchen.
Die Berufsprüfung erleichtert Wirtschaft und Verwaltung die 
Auswahl fachlich ausgewiesener Spezialisten im Rechnungs-
wesen.

Ihre Funktion und Ihre Aufgaben

Sie sind in der Lage, in kleineren oder mittleren Unterneh-
mungen eine Leitungsfunktion im Rechnungswesen oder die 
kaufmännische Leitung wahrzunehmen. Unabhängig von der 
Unternehmensgrösse können Sie auf sämtlichen Gebieten des 
finanziellen und betrieblichen Rechnungswesens qualifizierte 
Tätigkeiten effizient, zuverlässig und praxisgerecht verrichten.
Da Fachleute im Finanz- und Rechnungswesen nebst sicherem 
Wissen im Rechnungswesen über gute Kenntnisse im Steuer
recht sowie Lohnwesen und in den Sozialversicherungen 
verfügen, können sie auch den Beruf eines Treuhänders sach-
kundig und verlässlich ausüben.

 
Fachausweis mit Zukunft

Auch in wirtschaftlich unruhigen Zeiten sind Spezialisten im 
Rechnungswesen gefragt. Erfolgreiche Absolventinnen und 
Absolventen der Prüfung haben den Beweis erbracht, dass  
sie über die erforderlichen Kenntnisse und Fähigkeiten für eine 
Kaderposition verfügen.
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Positionierung.

Eidg. dipl. Experte/ 
Expertin in Rechnungsle-

gung und Controlling

Eidg. dipl. 
Treuhandexperte/-

expertin

Eidg. dipl.
Steuerexperte/-expertin

Eidg. dipl. 
Wirtschaftsprüfer/-in

Fachmann/Fachfrau
im Finanz- und  

Rechnungswesen
Treuhänder/-in

Fähigkeitsausweis Berufslehre/Maturität oder HMS

Im Bereich des Rechnungswesens gibt es zwei eidg. 
Berufsprüfungen, die bezüglich Prüfungsumfang und 
Schwierigkeitsgrad ähnlich positioniert sind: Fach-
mann/Fachfrau im Finanz- und Rechnungswesen  
sowie Treuhänder/-in mit eidg. Fachausweis. Beide 
Fachausweise berechtigen zur Weiterbildung zu den 
vier höheren Fachprüfungen.
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Der Bildungsgang zur Prüfungsvorbereitung.
Zielgruppe

Sie sind bereits im Rechnungswesen tätig und möchten sich 
nebst der praktischen Tätigkeit ausführliche theoretische 
Grundlagen erarbeiten. 

Voraussetzungen

    �Um zur Prüfung zugelassen zu werden, müssen sowohl formelle 
als auch praktische Voraussetzungen erfüllt sein. Kandidatinnen 
und Kandidaten müssen eine mindestens 3-jährige Fachpraxis 
nachweisen (Stichtag ist der 31. März des Prüfungsjahres),  
und es darf kein Eintrag im Zentralstrafregister bestehen, der 
im Zusammenhang mit der beruflichen Tätigkeit steht.

Zusätzlich muss einer der nachstehenden Ausweise vorhanden sein:
    �Fähigkeitszeugnis eines Berufes oder einer vom BBT an

erkannten Handelsmittelschule oder ein Maturitätszeugnis
    �Sachbearbeiter/-in Rechnungswesen mit mindestens 

2-jähriger Ausbildungsdauer
    �Fachausweis einer Berufsprüfung oder Diplom einer höheren 

Fachprüfung
    �Abschluss einer Hochschule oder einer Fachhochschule

Verbindliche Auskunft über die Prüfungszulassung erteilt die 
Prüfungsträgerin, vertreten durch das Prüfungssekretariat: 
Kaufmännischer Verband Schweiz (KV Schweiz), Postfach 1853, 
Hans-Huber-Strasse 4, 8027 Zürich, Telefon 044 283 45 46.

Lernziele und Nutzen

Dank fundierter Kenntnisse in allen Bereichen des Rechnungs-
wesens sind Sie in der Lage, in einer kleineren oder mittleren 
Unternehmung eine Leitungsfunktion im Rechnungswesen 
wahrzunehmen. Gute Kenntnisse im Steuerrecht sowie dem 
Lohnwesen ermöglichen es Ihnen, den Beruf eines Treuhän-
ders auszuüben.
Die Berufsprüfung stellt sicher, dass das erforderliche Grund-
wissen im Hinblick auf höhere Fachprüfungen für Experten in 
Rechnungslegung und Controlling, Steuerexperten, Treuhand-
experten sowie Wirtschaftsprüfer vorhanden ist.

Abschluss

Erfolgreiche Kandidatinnen und Kandidaten sind berechtigt, 
folgenden anerkannten und geschützten Titel zu führen:
    �Fachmann im Finanz- und Rechnungswesen mit eidgenös-

sischem Fachausweis
    �Fachfrau im Finanz- und Rechnungswesen mit eidgenös-

sischem Fachausweis
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Methode 

    �Handlungsorientierter Unterricht in geschlossenen Klassen
    �Unsere Dozierenden haben selbst eine höhere Ausbildung 

absolviert und verfügen über die nötige Fach-, Methoden- 
und Sozialkompetenz

    �Wir vermitteln Wissen, Fertigkeiten und Kompetenzen, die 
ein erfolgreiches Lösen von Prüfungsaufgaben ermöglichen 
und auch die Grundlage für einen erfolgreichen Transfer des 
Lernstoffs in die Praxis bilden

    �Je nach Fachgebiet gelangen verschiedene Unterrichts-
methoden zur Anwendung (z.B. Lehrgespräche, Grund-
lagenreferate, Gruppen-, Partner- und Einzelübungen, 
Präsentationen, Fallstudien und schriftliche Prüfungs- 
simulationen)

Ausbildungsbeginn

Start jeweils im Herbst (Oktober/November)

Dauer der Ausbildung

5 Semester

Präsenzzeiten

Tagesklassen:	  
Mittwoch, 08.00 –16.40 Uhr
Dienstag/Samstag:	  
Dienstag, 16.35 –20.55 Uhr
Samstag, 08.00 –12.30 Uhr

Ausbildungskosten

Siehe unter www.kvz-weiterbildung.ch

Überblick über die Lerninhalte

Rechnungswesen

    �Finanzbuchhaltung
    �Geldflussrechnung
    �Bilanz- und Erfolgsanalyse
    �Konzernrechnung
    �Kostenrechnung
    �Kalkulation
    �Organisation des 

Rechnungswesens

Steuern

    �Mehrwertsteuer
    �Direkte Steuern
    �Verrechnungssteuern
    �Übrige Steuern

Recht

    �Familien- und Erbrecht
    �Vertragsrecht
    �Gesellschaftsrecht
    �Schuldbetreibung und 

Konkurs
    �Strafrecht

Löhne und Sozialver­
sicherungen

    �Sozialversicherungen
    �Berufliche Vorsorge
    �Lohnadministration
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Finanzbuchhaltung allgemein
    Grundlagen (Obligationenrecht und Swiss GAAP FER)
    Erfassung und Bewertung von Buchungstatbeständen
    Eigenkapital verschiedener Rechtsformen
    Inhalt, Bewertung und Darstellung der Jahresrechnung
    Kurzfristige Erfolgsrechnungen

Finanzmanagement
    Cashmanagement und derivative Finanzinstrumente
    Finanzierungsformen

Buchführung in besonderen Fällen
    Unternehmensgründungen, Sanierungen und Liquidationen
    Eigenkapitalveränderungen und Umstrukturierungen
    Buchführung nach Swiss GAAP FER

Geldflussrechnung
    �Geldfluss aus Betriebs-, Investitions- und Finanzierungs

tätigkeit
    Direkte und indirekte Berechnung des Geldflusses

Bilanz- und Erfolgsanalyse
    �Bilanz- und erfolgsbezogene Analyse (inkl. DuPont)
    �Cashflow- und Aktivitätsanalyse

Stoffplan. 

Konzernrechnung
    �Elemente der Konzernrechnung
    �Konsolidierungstechniken

Kostenrechnung
    �Kostenrechnungssysteme
    �Datenerfassung, Darstellungsformen und Auswertungen
    �Kalkulationen
    �Operative Planung

Investitionsrechnung
    �Statische  und dynamische Methoden

Organisation des Rechnungswesens
    �Aufbau- und Ablauforganisation
    Datensicherheit und Aufbewahrungspflichten
    Internes Kontrollsystem IKS

Rechnungswesen
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Steuern

Mehrwertsteuer
    Steuerobjekt und Steuersubjekt
    Ort des steuerbaren Umsatzes
    Ausgenommene und befreite Umsätze
    Berechnung und Überwälzung der Steuer
    Vorsteuerabzug

Direkte und übrige Steuern
    Einkommenssteuer von natürlichen Personen
    Gewinnsteuer juristischer Personen
    Steuerstrafrecht
    Interkantonales Steuerrecht
    Verrechnungssteuer auf Kapitalerträgen
    �Grundsätze der Vermögens- und Kapitalsteuern gemäss StHG
    Grundstückgewinnsteuer und Handänderungssteuer
    �Grundsätze der internationalen Doppelbesteuerungsabkommen

Löhne und Sozialversicherungen

    AHV/IV/EO/FAK
    Arbeitslosen-, Unfall- und Krankentaggeldversicherung 
    Berufliche Vorsorge
    Lohnadministration

Recht

    Personen-, Familien- und Erbrecht
    Einzelne Vertragsverhältnisse
    Einzelfirma und Gesellschaften
    Schuldbetreibung und Konkurs
    Strafrecht
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Fächer 1. Sem. 2. Sem. 3. Sem. 4. Sem. 5. Sem.

Finanzbuchhaltung allgemein X X X
Finanzmanagement X X
Buchführung in besonderen Fällen X X X
Geldflussrechnung X X
Bilanz- und Erfolgsanalyse X X
Konzernrechnung X X
Kostenrechnung X X X X X
Investitionsrechnung X X
Organisation des Rechnungswesens X X
Mehrwertsteuern X X X X
Direkte und übrige Steuern X X X X X
Löhne und Sozialversicherungen X X X X X
Recht X X X X X
Fallstudien X

Ausbildungsplan

In den ersten 4 Semestern erfolgt die Stoffvermittlung sämt-
licher Lerninhalte. Das 5. Semester dient der Vertiefung und 
dem Prüfungstraining sowie der Vorbereitung auf die Fall- 
studie. 

Prüfungen intern

Nach jedem Semester findet an einem Freitag (evtl. Samstag)  
eine ganztägige Prüfung über den bisher erlernten Stoff statt.  
Diese Semesterprüfungen ermöglichen eine Kontrolle des  
Lernfortschritts und dienen als Training für die Situation an der 
eidgenössischen Prüfung.
Die Ergebnisse der Prüfung werden als Zeugnisse an die Studie-
renden abgegeben und bilden die Basis für den Übertritt in  
die höheren Semester. Die detaillierten Promotionsbedingungen  
werden bei Beginn des Bildungsgangs bekannt gegeben. 

Die Prüfungsgebühren für die internen Semesterprüfungen 
sind in den Kosten für den Bildungsgang inbegriffen.
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Prüfungsträger extern

Für die Durchführung der eidg. Berufsprüfung haben sich der 
Kaufmännische Verband Schweiz (KV Schweiz) sowie der 
Schweizerische Verband der dipl. Experten in Rechnungs-
legung und Controlling und der Inhaber des eidg. Fachaus-
weises im Rechnungswesen (veb.ch) zum Verein für höhere 
Prüfungen in Rechnungswesen und Controlling zusammen
geschlossen (www.examen.ch).

Prüfungsanmeldung extern

Die Anmeldung erfolgt jeweils im Verlaufe des Sommers  
elektronisch. Die genauen Daten sind im Internet ersichtlich. 
Anmeldung unter: www.examen.ch

Prüfungsgebühren extern

Die Prüfungsgebühr für die eidg. Berufsprüfung ist in den  
Kosten für diesen Bildungsgang nicht inbegriffen.

Prüfungen

Die Prüfung ist bestanden, wenn die gewichtete Gesamtnote 
mindestens 4.0 beträgt.

Eidg. Berufsprüfung für Fachleute im Finanz- und Rechnungswesen. 
Prüfungsfächer und Dauer der Prüfung

Prüfungsteil Prüfungsart Dauer Gewichtung

Rechnungswesen schriftlich 7 Std. 4-fach

Steuern schriftlich 3 Std. 2-fach

Löhne und  
Sozialversicherungen

schriftlich 1 Std. 1-fach

Recht schriftlich 1 Std. 1-fach

Fallstudie schriftlich 2 Std. 2-fach

Total schriftlich 14 Std.
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Die richtige Schule für Sie.
Weiterbildung ist der Schlüssel zu Ihrem beruflichen Aufstieg. 
Sie haben Grosses vor – überlegen Sie sich also gründlich, 
wem Sie für diese wichtige Phase in Ihrem Leben Vertrauen 
schenken. Bei uns sind Sie in besten Händen: Als grösste 
kaufmännische Weiterbildungsinstitution der Deutschschweiz 
bieten wir Ihnen nicht nur über 400 Bildungsgänge, Kurse und 
Module von der Sachbearbeiterstufe bis hin zum Nachdiplom-
studium, sondern auch eine ganze Reihe von entscheidenden 
Vorteilen.

Vieles spricht für die KV ZÜRICH BUSINESS SCHOOL  
WEITERBILDUNG:

    �Die überdurchschnittliche Erfolgsquote. An nationalen 
und internationalen Prüfungen glänzen unsere Studierenden  
regelmässig – bis zu 100 % erreichen das Ziel.

    �Die überzeugende Kompetenz. Mehr als 350 erfahrene 
Dozierende unterrichten Sie. Lebendiger und praxisnaher 
Unterricht wird gross geschrieben.

    �Innovation und Top-Qualität. Wir orientieren unser Ange-
bot laufend nach den Bedürfnissen des Marktes. Innovative 
Lernmethoden wie das «Blended Learning»-Konzept garan-
tieren Effizienz und Abwechslung. Das «EduQua»-Label ist 
ein begehrtes Gütesiegel für hohes Unterrichtsniveau und 
umfassende Weiterbildungsmöglichkeiten für Dozierende. 

    �Der attraktive Standort. Zürich-West, ein führendes Trend-
quartier, ist ein Begriff für ideale Lage und modernes, pul-
sierendes Leben. Sie erreichen uns schnell mit öffentlichen 
Verkehrsmitteln – eine wichtige Voraussetzung für  
die optimale Abstimmung von Studium und Freizeit.

Sie verlangen viel von sich selbst – verlangen Sie auch viel 
von Ihrer Schule! Wir freuen uns auf Ihre Anmeldung.
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Ein Bildungsgang mit Zukunft.
Weitere Auskunftsmöglichkeiten:

Fachverantwortlicher

Andreas Winiger, Telefon +41(0)44-444 66 20,
E-Mail awiniger@kvz-schule.ch

Auskunft

Erika Schollenberger, Telefon +41(0)44-444 66 20,
E-Mail eschollenberger@kvz-schule.ch

Standort

Der Unterricht findet an der KV ZÜRICH BUSINESS SCHOOL 
WEITERBILDUNG, Limmatstrasse 310, 8005 Zürich (beim 
Escher-Wyss-Platz) statt.

Infoanlass 

Genaue Daten auf www.kvz-weiterbildung.ch
Die Teilnahme ist kostenlos und unverbindlich.

Anmeldung

Mit den erforderlichen Unterlagen an das Sekretariat  
Weiterbildung der KV ZÜRICH BUSINESS SCHOOL  
WEITERBILDUNG. Detaillierte Informationen erhalten Sie  
unter www.kvz-weiterbildung.ch

Einen Überblick über unser gesamtes Angebot mit  
weiteren interessanten Zukunftsperspektiven finden Sie  
auf www.kvz-weiterbildung.ch

Ihr nächstes Ziel: Professional Bachelor in  
Accounting und Controlling
Der Bildungsgang dauert ein Jahr und vermittelt vertieftes Wissen 
im Konzernrechnungswesen, internationalen Steuerrecht und  
Controlling.

Eidgenössische Diplome
Nach erfolgreichem Bestehen des Fachausweises können Sie sich 
auf folgende Diplomprüfungen vorbereiten:
    Eidg. dipl. Experte/Expertin in Rechnungslegung und Controlling
    Eidg. dipl. Treuhandexperte/-expertin
    Eidg. dipl. Steuerexperte/-expertin
    Eidg. dipl. Wirtschaftsprüfer/-in

Empfohlene Zusatzausbildung
Haben Sie die Ausbildung im Ausland besucht oder liegt die Schule 
lange zurück, besteht die Möglichkeit, das Verpasste oder Verges-
sene im Kurs «Rechnungswesen Grundlagen» aufzufrischen.



Limmatstrasse 310, Postfach, 8037 Zürich
Telefon +41(0)44-444 66 44, Telefax +41(0)44-444 66 29
E-Mail: wbs@kvz-schule.ch
Website: www.kvz-weiterbildung.ch
Klicken. Und starten.
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