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Berufsbild und Positionierung.
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Die Diplom-Handelsschule der KV ZÜRICH BUSINESS 
SCHOOL WEITERBILDUNG ist die ideale Ausbildung für alle, 
die sich berufsbegleitend fundierte Kenntnisse für eine Tätig-
keit im kaufmännischen Bereich aneignen wollen. Als Absol-
vent/-in der Diplom-Handelsschule sind Sie in der Lage, 
betriebswirtschaftliche Zusammenhänge zu erkennen und  
können dadurch verschiedenste Aufgaben im administrativen 
Bereich in Wirtschaft und Verwaltung gezielt und fachgerecht 
ausführen.
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Der Bildungsgang zur Prüfungsvorbereitung.

Zielgruppe

    �Sie wollen Ihre Berufschancen auf dem Arbeitsmarkt  
verbessern.

    �Sie üben ohne entsprechendes Diplom bereits eine kauf-
männische Tätigkeit aus und benötigen nun eine kauf- 
männische Grundausbildung.

    �Sie planen eine Umschulung in einen kaufmännischen Beruf.
    �Sie planen nach mehrjährigem Unterbruch den Wiederein-

stieg in die Bürotätigkeit.

Voraussetzungen

    �Sie sind mindestens 18 Jahre alt.
    �Sie verfügen über sehr gute Deutschkenntnisse in Wort 

und Schrift.
    �PC-Kenntnisse von Vorteil.

Lernziele und Nutzen

Die Diplom-Handelsschule KV ZÜRICH BUSINESS SCHOOL 
ist eine berufsbegleitende Ausbildung, die Erwachsenen eine 
fundierte und zeitgemässe kaufmännische Basisbildung ver-
mittelt. Als grösste KV-Schule in der Schweiz verfügt die  
KV ZÜRICH BUSINESS SCHOOL über einen hohen Bekannt-
heitsgrad und geniesst einen ausgezeichneten Ruf in der  
Praxis. Nach erfolgreichem Abschluss der Diplom-Handels-
schule KV ZÜRICH BUSINESS SCHOOL stehen Ihnen gemäss 
Ihren Interessen zahlreiche Weiterbildungsmöglichkeiten  
offen. Mit einer Ausbildung an unserer Schule profitieren Sie 
also mehrfach. 

Abschluss

Diplom «Diplom-Handelsschule KV ZÜRICH BUSINESS 
SCHOOL»
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Lerninhalte

    �Wirtschaft und Gesellschaft 1
	     �Rechnungswesen
	     �Betriebskunde
	     �Rechtskunde
    �Wirtschaft und Gesellschaft 2
	     �Volkswirtschaftslehre
	     �Staatskunde
    �Information/Kommunikation/Administration (IKA)
    �Deutsch

Methode 

Erfahrene Dozierende führen Sie schrittweise mit Standardlehr-
mitteln und ausgewählten Kursunterlagen in die einzelnen 
Fächer ein.

Sie vertiefen – allein oder in Gruppen – Ihr im Unterricht  
erworbenes Fachwissen anhand von praxisnahen wie auch  
anschaulichen Aufgaben und kleineren Fallbeispielen. Die  
Lösungen werden jeweils im Unterricht besprochen. Das führt 
erfahrungsgemäss zu einem vertieften Lernen und erhöht die 
Lernmotivation.

Die Stoffvermittlung im IKA Unterricht erfolgt am PC in moder-
nen Informatikzimmern.

Durchführung

Start jeweils im Frühling und Herbst

Dauer der Ausbildung 

2 Semester

Präsenzzeiten

Start Frühling:
Montag, 17.00 – 20.40 Uhr und 
Mittwoch, 17.40 – 20.40 Uhr

Start Herbst:
Montag, 17.00 – 20.40 Uhr und 
Samstag, 08.00 – 11.45 Uhr

Ausbildungskosten 

Siehe unter www.kvz-weiterbildung.ch
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Stoffplan.

Rechnungswesen

    �Das System der doppelten Buchhaltung
	     Bilanz- und Erfolgsrechnung
	     Journal und Hauptbuch
	     Doppelter Erfolgsnachweis
    �Fremde Währungen
    �Zinsrechnen
    �Einzelunternehmung: Privatkonto und Abschluss
    �Aktiengesellschaft: Abschluss und Gewinnverwendung
    �Abschreibungen

Betriebskunde

    �Unternehmung, Betrieb und Umwelt
    �Organisation
    �Marketing
    �Wertpapiere und Börse
    �Banken, Kredit und Finanzierung
    �Versicherungen

Rechtskunde

    �Aufbau der Rechtsordnung
    �Allgemeine Vertragslehre
    �Einzelne Vertragsverhältnisse
	     �Kauf-, Arbeits- und Mietverträge
    �Handelsregister und Geschäftsfirmen
    �Gesellschaftsrecht
	     �Einfache Gesellschaft
	     �Aktiengesellschaft
	     �Gesellschaft mit beschränkter Haftung

Staatskunde

    �Politik
    �Rechte und Pflichten
    �Strukturen des Staates
    �Gesetzgebung
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Volkswirtschaftslehre

    �Bedürfnisse und Güter
    �Wirtschaftskreislauf und Preisbildung
    �Wirtschaftsordnungen
    �Geld und Konjunktur
    �Aussenwirtschaft

IKA

    �Windows-Grundlagen
    �Word-Grundlagen
    �Excel-Grundlagen
    �PowerPoint-Grundlagen
    �Einblick ins Internet
    �E-Mails (Attachments/Verteilerlisten)

    �Briefgestaltung/Schreibregeln
    �Briefe verfassen
    �Ergonomie am Arbeitsplatz

Ausbildungsplan 1. Sem. 2. Sem.

Rechnungswesen x x

Betriebskunde x

Rechtskunde x

Staatskunde x

Volkswirtschaftslehre x

Information, Kommunikation und  
Administration

x x

Deutsch x

Deutsch

    �Satz und Komma
    �Rechtschreibung
    �Textverständnis
    �Kurze Texte schreiben
    �Sprachkompetenz und Wortschatz



8

Diplom-Handelsschule

 Jetzt anmelden unter www.kvz-weiterbildung.ch

Prüfung für das Diplom 
«Diplom-Handelsschule KV ZÜRICH BUSINESS SCHOOL».

Prüfungen

Pro Fach finden jedes Semester mindestens 2 Prüfungen 
statt. Der Durchschnitt dieser Noten ergibt die Vornote. Die 
Abschlussprüfungen erfolgen schriftlich und in deutscher  
Sprache. Die an der Abschlussprüfung erzielte Note wird als 
Prüfungsnote bezeichnet. Der Durchschnitt der Prüfungsnote 
und der Vornote ergibt die Fachnote (Diplomnote).

Prüfungsdaten

Die Abschlussprüfungen finden jeweils am ersten Samstag 
nach den Frühlings- bzw. Herbstferien statt.
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Die richtige Schule für Sie.

Weiterbildung ist der Schlüssel zu Ihrem beruflichen Aufstieg. 
Sie haben Grosses vor – überlegen Sie sich also gründlich, 
wem Sie für diese wichtige Phase in Ihrem Leben Vertrauen 
schenken. Bei uns sind Sie in besten Händen: Als grösste 
kaufmännische Weiterbildungsinstitution der Deutschschweiz 
bieten wir Ihnen nicht nur über 400 Bildungsgänge, Kurse und 
Module von der Sachbearbeiterstufe bis hin zum Nachdiplom-
studium, sondern auch eine ganze Reihe von entscheidenden 
Vorteilen. Unsere Schule gliedert sich in 3 Akademien:  
Führung, Wirtschaft und Sprachen.

Vieles spricht für die KV ZÜRICH BUSINESS SCHOOL  
WEITERBILDUNG:

    �Die überdurchschnittliche Erfolgsquote. An nationalen 
und internationalen Prüfungen glänzen unsere Studierenden  
regelmässig – bis zu 100 % erreichen das Ziel.

    �Die überzeugende Kompetenz. Mehr als 350 erfahrene  
Dozierende unterrichten Sie. Lebendiger und praxisnaher 
Unterricht wird gross geschrieben.

    �Innovation und Top-Qualität. Wir orientieren unser Ange-
bot laufend nach den Bedürfnissen des Marktes. Innovative 
Lernmethoden wie das «Blended Learning»-Konzept garan-
tieren Effizienz und Abwechslung. Das «EduQua»-Label ist 
ein begehrtes Gütesiegel für hohes Unterrichtsniveau und 
umfassende Weiterbildungsmöglichkeiten für Dozierende. 

    �Der attraktive Standort. Zürich-West, ein führendes Trend-
quartier, ist ein Begriff für ideale Lage und modernes,  
pulsierendes Leben. Sie erreichen uns schnell mit öffent-
lichen Verkehrsmitteln – eine wichtige Voraussetzung für  
die optimale Abstimmung von Studium und Freizeit.

Sie verlangen viel von sich selbst – verlangen Sie auch viel 
von Ihrer Schule! Wir freuen uns auf Ihre Anmeldung.
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Weitere Auskunftsmöglichkeiten:

Leiter Bildungsgang

Herr Dr. Urs Diebold, Telefon +41(0)79-765 54 43,
E-Mail udiebold@kvz-schule.ch

Administrative Verantwortung

Frau Gabriella Perola, Telefon +41(0)44-444 66 19,
E-Mail gperola@kvz-schule.ch

Standort

Der Unterricht findet im Hauptgebäude der KV ZÜRICH  
BUSINESS SCHOOL, Limmatstrasse 310, 8005 Zürich  
(beim Escher-Wyss-Platz) statt.

Infoanlass 

Genaue Daten auf www.kvz-weiterbildung.ch
Die Teilnahme ist kostenlos und unverbindlich.

Anmeldung

Mit den erforderlichen Unterlagen an das Sekretariat  
Wirtschaftsakademie der KV ZÜRICH BUSINESS SCHOOL  
WEITERBILDUNG. Detaillierte Informationen erhalten Sie  
unter www.kvz-weiterbildung.ch

Einen Überblick über unser gesamtes Angebot mit weiteren 
interessanten Zukunftsperspektiven finden Sie auf  
www.kvz-weiterbildung.ch

Ein Bildungsgang mit Zukunft.





Limmatstrasse 310, Postfach, 8037 Zürich
Telefon +41(0)44-444 66 44, Telefax +41(0)44-444 66 29
E-Mail: wbs@kvz-schule.ch
Website: www.kvz-weiterbildung.ch
Klicken. Und starten.

Mai 2009


